
Wir sind ein erfolgreiches mittelständisches und auf die Bratwurstherstellung 
spezialisiertes Unternehmen mit Sitz in Nürnberg. Unser Produktsortiment umfasst 
neben der Original Nürnberger Rostbratwurst verschiedenste Bratwurstspezialitä-
ten, von Bio-Rostbratwürsten bis hin zu Ge�ügelbratwürsten.
Zu der Spitzenstellung im deutschen und internationalen Markt haben in hohem 
Maße das Engagement und die Kreativität unserer Mitarbeiter beigetragen. 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Termin in Vollzeit 
einen Empfangsmitarbeiter (m/w/d).
Ihre Aufgaben
• Empfang unserer Gäste und Dienstleister
• Verwaltung der Zutrittskarten bzw. Tagesausweise der Besucher
• Bestellung und Verwaltung von Büromaterialien
• Selbständige Vermittlung von Anrufern
• Vorbereitung der Besprechungsräume für Termine und Veranstaltungen
• Bearbeitung unseres Postein- und Postausgangs, Paketempfang
• Beauftragung von Kurierdiensten
• Selbständige Erledigung weiterer administrativer und organisatorischer Tätigkeiten 
 rund um unser Büro
Ihr Pro�l:
• Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung, gerne im kaufmännischen Bereich 
 oder der Hotelerie
• Sie sprechen sehr gut Deutsch und sind auch in der Lage sicher mit englischsprachigen 
 Gesprächspartnern zu kommunizieren
• Sie überzeugen durch Ihr freundliches Auftreten, ein gepflegtes Erscheinungsbild und 
 eine serviceorientierte und eigenständige Arbeitsweise
• Sie besitzen gute PC-Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Produkten
Unser Versprechen:
• Familiäres Betriebsklima mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen
• Überdurchschnittliche Vergütung, 30 Tage Urlaub und Jahressonderzahlungen
• Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
• Modernes Arbeitsumfeld
Sie suchen eine neue Herausforderung und möchten zum Erfolg unseres Unternehmens 
langfristig beitragen? Dann senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftige Onlinebewerbung 
unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins an:
BEWERBUNG@HOWE-NUERNBERG.DE
HoWe Wurstwaren KG
Frau Kathrin Feldenzer
Regenstraße 1
90451 Nürnberg
Telefon: 0911 / 817 666 - 211
www.howe-nuernberg.de

EMPFANGSMITARBEITER
(M/W/D)


